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CATRE,
UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT,

Ref.: Evidenta manualelor scolare existente in unititile de invdtimant de stat ,anul scolar
2025-2026

In temeiul prevederilor art. 12, lit. a) din Ordinul nr. 3103 din 28 ianuarie 2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare, responsabilul cu manualele scolare de la nivelul fiecarei
unitdfi de invatdmant conform art.14 alin.(2) lit. a) i ¢) din Ordinul nr. 3103 din 28 ianuarie
2019, cu modificarile si completirile ulterioare, intocmeste si pastreazi evidenta manualelor
scolare existente in unitatea de invatamant, intocmeste evidenta privind deficitul sau
excedentul de manuale scolare, in vederea redistribuirii intre unitdtile de invatdmant, pe care o
transmite responsabilului cu manualele scolare de la nivelul inspectoratului scolar.

Pentru aplicarea prevederilor legale, va solicitim sa asigurati completarea si transmiterea
datelor referitoare la manualele scolare la adresa tudor@isibuzau.ro in format Excel in
intervalul 78.08 -29.08.2025. Datele se vor referi la manualele scolare aprobate, cuprinse in
Cartalogul_manuale scolare invatamant _preuniversitar 2024 2025 clasele I-VIII si
Catalogul_manuale scolare_invatamant preuniversitar 2 024_2025 clasele IX-XII

Cantititile se vor completa tinind cont de stocul existent la nivelul unititii de invatamant
cu personalitate juridica (in magazie, in posesia elevilor, dirigintilor, cadrelor didactice
etc.), inclusiv cu manualele scolare ridicate de la Depozitul de carte scolara, pentru anul
scolar 2025-2026.

Raportul centralizat la nivelul fiecarei unitati de invitimant va fi adus pe suport de hartie,
asumat de citre director si de catre responsabilul de manuale scolare, prin semnitura, la ISJ
Buzdu, camera 6, parter, pina la data de 29.08.2025.

Raspunderea pentru concordanta datelor transmise pe suport electronic si cele transmise in
format letric, pana la data de 29.08.2025, revine directorului si responsabilului de manuale
scolare din fiecare unitate de Invitimant.

Atasate regisiti machetele si instructiunile de completare in Excel.

Inspector Scolar General ,
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INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE A MACHETELOR DE EVIDENTA A
MANUALELOR SCOLARE

AN SCOLAR 2025-2026

SE VOR COMPLETA §I UTILIZA STRICT MACHETELE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE ISJ
BUZAU; NU SE VOR MODIFICA ACESTEA, EX. SCHIMBATI AUTORII, ANUL APROBARII
MANUALULUIL EDITURA, SE VA ADAUGA DOAR CANTITATEA;

SE VA COMPLETA RUBRICA CANTITATE, CU STOCUL EXISTENT LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA (IN MAGAZIE, IN POSESIA ELEVILOR,
DIRIGINTILOR, CADRELOR DIDACTICE etc.):

SE VA VERIFICA FAPTIC CANTITATEA, ANUL APROBARII MANUALULUI, AUTORIL EDITURA,
PENTRU FIECARE TITLU /DISCIPLINA, NIVEL / CLASA, SI SE VA COMPLETA RUBRICA
CORESPUNZATOARE iN MACHETA;

ANUL APROBARII SE REGASESTE PE MANUALUL SCOLAR:

EX.

Manualul scolar 2 fost aprobat prin Ordinul de miniswn nr, SU22/06 47 2001

ScaalaTokegiul/ Liceul

A NU SE CONFUNDA CU ANUL APROBARII PROGRAMEI SCOLARE.

SE VOR TRIMITE MACHETELE IN FORMAT EXCEL COMPLETATE, SE VOR SALVA
MODIFICARILE, SE VA SCHIMBA DENUMIREA DIN EVIDENTA MANUALE SCOLARE ANUL
SCOLAR 2024-2025, CLASELE I-V1l, IX-XII, CUNUMELE UNITATII DE iNVATAMANT PJ SISE
VOR TRIMITE LA ADRESA tudor{@isjbuzau.ro;

SE VOR ADUCE MACHETELE IMPRIMATE ( NU SE VOR TRIMITE PE EMAIL, FAX), PE SUPORT
DE HARTIE, DOAR PENTRU TITLURILE /DISCIPLINELE, NIVEL / CLASA, PENTRU CARE EXISTA
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STOC IN UNITATEA DE INVATAMANT, SEMNATE DE RESPONSABILUL DE MANUALE SCOLARE
DIN U.i $I DE CATRE DIRECTORUL UNITATII .;

EX.:
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